
 

 
Type d’emploi : 

Vacations 

 

Période d’emploi :  

Du 31 aout au 30 septembre 2022 

 

Rythme de travail :  

Plusieurs demies-journées par semaine 

Localisation du poste : Antenne Odéon (2 postes)  

 

Salaire : 11,95€ brut/heure 

 

Responsable :  

Manuella CHARLES-EDOUARD 

 

 

 

PRÉSENTATION DE LA STRUCTURE D’ACCUEIL DU POSTE 
 
Le service des sports (Service Universitaire des activités physiques et sportives – SUAPS) est un 
service commun d’Université Paris Cité. Il organise, développe et encadre les activités physiques et 
sportives pour les étudiants et personnels de l’université ainsi que pour ceux des partenaires. Pour 
une plus grande proximité avec les usagers, le service des sports est présent sur deux antennes de 
l’université : le campus Grand Moulins (13ème) et le site Odéon (6ème). 
 
 
MISSIONS ET ACTIVITÉS  
 
Missions  
 
Sous l’autorité de la responsable administrative du service et des collaborateurs, l’agent assure 
l’ensemble des tâches liées aux inscriptions administratives aux activités sportives proposées 
par le service des sports pour l’année universitaire 2022-2023, sur l’antenne d’Odéon. 
 
Activités principales  
 
Accueil du public 
Inscription aux activités sportives 
 
 
 
COMPETENCES ET APTITUDES PROFESSIONNELLES REQUISES 

 
• Accueillir, informer et accompagner dans leurs démarches les étudiants et les personnels 
• Procéder à l’inscription via l’application dédiée 
• Maîtrise des outils informatiques 
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• Accueil téléphonique et physique 
• Enregistrer et classer des documents 
• Savoir rendre compte 
• Rigueur / Fiabilité 
• Réactivité 
• Sens relationnel 
• Appétence pour la communication 
• Autonomie et sens de l’organisation 

 
 
 
 
DEPOT DE CANDIDATURES ET INFORMATIONS :  
 
Poste ouvert à tous les étudiants inscrits à Université Paris Cité en 2022/2023. 
 
 

MODALITES DE CANDIDATURE 
 
Pour proposer votre candidature, veuillez envoyer votre CV et une lettre de motivation à sports.grands-moulins@u-

paris.fr en rappelant la référence de l’offre (Ref : Sports-S1-Odeon) 
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