UNIVERSITE
PARIS
DESCARTES
Université de Paris

COMMENT UTILISER SON
COMPTE PERSONNEL DE
FORMATION?

CPF

Dispositif de financement de la Formation Professionnelle

SERVICE COMMUN DE FORMATION CONTINUE

45, rue des Saints Peéres - 75270 Paris Cedex 06
Tél: 01 76 53 46 30 - Mail :


mailto:formation.continue@scfc.parisdescartes.fr

COMMENT UTILISER SON CPF?

Depuis le 1°" janvier 2019, le fonctionnement du compte personnel de formation a changé. Lobjectif est de
simplifier I'acces aux formations et redonner la main aux actifs sur leur avenir professionnel.

Vous trouverez dans cette page toutes les informations qui vous concernent sur le nouveau CPF.

Nous vous invitons également a consulter la page Compte personnel de formation du Ministére du travail.

Le site www.moncompteactivite.gouv.fr est le portail officiel du gouvernement regroupant toutes les informations
sur le CPF et celles associées a votre compte.

Pour connaitre le crédit de formation dont vous disposez, vous devez tout d’abord créer votre compte en indiquant
vos nom et prénom, votre numéro de sécurité sociale, votre adresse e-mail et mot de passe.

Une fois ces éléments renseignés, votre inscription est validée et vous pouvez accéder immédiatement a votre
compte personnel de formation. Pour les connexions suivantes, seuls votre numéro de sécurité sociale et votre
mot de passe vous sont demandés.

Ci-dessous, le mode d’emploi pour la création du compte personnel de formation (CPF)

1. Créez votre compte en cliquant sur « CONNEXION »

EN ~erCOMpL . —
== Prrncil it @Campte:annm;m FAQ @ cor-NEx[om@ MENU —

Un seul site, un acces plus facile
pour vos droits a la formation

Un seul site

Un accés plus facile pour vos
droits & formation

L ]
maon
ks * @CompteFormation

Accéder & mon compte

Mon Ma Mes ;
Projet professionnel El Formation ‘-’ Droits & formation @

En savoir plus (3) En savoir plus () En savoir plus () En savoir plus ()

& Je compléte mon parcours ® Je crée et jenrichis mon o Jeveux me former : que ® Je consulte mes droits :
projet dois-je faire ?

N .
Je renseigne mes Mon CPF (compte personnel

compétences e Jeconsultemagalaxiedes e Jerecherche une formation de i b
métiers e formation)
e Jefais untest de ® Jaccéde & mes dossiers de Mon CEC (compte
personnalité & Je recherche un métier formation d'engagement citoyen)
® Je recherche une offre Mon CPP (compte )
d'emploi professionnel de prévention)

SERVICE COMMUN DE FORMATION CONTINUE

45, rue des Saints Peéres - 75270 Paris Cedex 06
Tél: 0176 5346 30 - Mail :



mailto:formation.continue@scfc.parisdescartes.fr
https://travail-emploi.gouv.fr/formation-professionnelle/evoluer-professionnellement/compte-personnel-formation

COMMENT UTILISER SON CPF?

2. Vous accéder a votre espace sécurisé dans lequel vous pouvez renseigner votre profil et votre parcours,
votre projet professionnel, trouver votre formation et bien siir connaitre le montant de vos droits.
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Aocueil > Accéder & mon compte activité

Accéder a mon compte activité

o Vous aviez déja un Compte Personnel de Formation (CPF) ?
Utilisez votre numéro de Sécurité sociale et votre mot de passe habituel pour vous connecter a moncompteactivité.gouv.fr

Déja inscrit(e) ? Pas encore inscrit(e) ?
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3. Laissez-vous guider par le site congu de manieére tres intuitive pour vous permettre de faire le meilleur choix

d’évolution professionnelle.

Et n’hésitez pas a nous poser toutes vos questions sur votre projet professionnel

Accueil > Mes droits

Mes droits

(23 moN PROFIL

Consulter mes droits

Vos droits sont calculés automatiquement en fonction de votre activité, Mettre & jour mon diplbme le plus dlevé
Pensez & mettre & jour régulidrement vos informations et & renseigner votre niveau - -

de dipldme : vous pouvez bénéficier dans certains cas d'une majoration de vos
droits & la formation professionnelle.

Le niveau de dipléme doit étre renseigné avant le 31 décembre de I'année
précédente pour bénéficier de cette majoration.

MON PROJET Vous avez renseigné le niveau de dipldme suivant : Dipléme ou titre a finalité
) PROFESSIONMEL * professionnelle de niveau Bac+3 (Licence) ou Bac+4 (Maitrise, Master 1)

MA FORMATION >

Cliquez sur un compteur pour accéder au détail de vos droits

= — —
Oh 0Oh —
|E| MES BULLETINS DE
SALAIRES 0,G€ 0,0€ Opoints

P privé + OIF cec i,

SERVICE COMMUN DE FORMATION CONTINUE

45, rue des Saints Peéres - 75270 Paris Cedex 06
Tél: 0176 5346 30 - Mail :



mailto:formation.continue@scfc.parisdescartes.fr

